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ACTA N°

L

> del Servicio, Auxiliar Administrativa, Maestras y Apoyos pedagogicos.

mental formato hoja de control F-BS-068 DEL 07/07/2016
ymental formato hoia de control FOR-GD-013 DEL 22/07/2020

acitacion del proceso de gestion documental frente a

DEL 07/07/2016 en cual se debe diligenciar

e

Escaneado con CamScanner
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v En la parte superior debe estar diligenciada en mayuscula sostenida

e razas
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HOJA DE CONTROL
SERIEHISTORIA SOCAL
SUBSERIE: HISTORIAS SOCIALES DE PRIVERA INFANCIA

P NOWERE DE LA CARPETA: DAMIAN MATIAS MEDINA CASTRO
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Frente a la foliacion se debe realizar de acuerdo a la descripcion de la lectura siempre en |a partesuperior

derecha, con niimeros claros no tan grandes pero tamnoco muy peqaeins

v Se debe realizar la perforacién de la hoja a tamario oficio.

v Laficha sirbe genérica por historia social debe ir perforada y anexada en Ia historia social sin
incluir en la hoja de control se debe dejar siempre de ultimas sin foliacion.

El formato de traslado de expediente entre localidades se dara la asignada desde el momento
que la unidad operativa donde se traslade el particinante asignen Ia fecha al recihido de 12 misma.

v" No se Aceptan tachones, corrector o correcciones con deterioro de papel.
No usar esfero de gel.
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3. Frenteal pmoaso de diligenciamiento de la hoja de control FOR-GD-013 del 22/07/2020
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La foliacién debe ser realizada por principio de orden

La ficha sirbe genérica por historia social debe ir perforada y anexada en la historia social sin
incluir en la hoja de control se debe dejar siempre de ultimas sin foliacion.

El formato de traslado de expediente entre localidades se daré la asignada desde el momento
que la unidad operativa donde se traslade el participante asignen la fecha al recibido de la misma.

No se Aceptan tachones, corrector o correcciones con deterioro de papel.
No usar esfero de gel.

Anexo: Ejemplo hoja de control

la Sepulveda Alvarez

=_
=

Escaneado con CamScanner



Fundacion Academia Nacional de Aprendizaje AN D A P

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:
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